2

Exercice – Préparation du PARAT
1. Dans la section des tâches à accomplir ou qui sont en retard de votre page d'accueil de l'utilisateur, trouvez la tâche Préparation du plan d’action. 
2. Cliquez sur le nom de la tâche (Préparation du plan d’action) pour vous rendre directement à la Page de la tâche du cas. 
· La tâche de préparation du plan d’action sera affichée dans la section des tâches du cas.
- OU -
1. Rendez-vous à la Page d’accueil du cas en cliquant dans la section des ententes/cas récents dans le menu à gauche.
2. Cliquez sur l’Identifiant du cas et le nom de votre client pour accéder à la page d’accueil.
· Dans la section des Tâches du cas de la page d’accueil, trouvez la tâche de préparation du plan d’action et cliquez sur le nom de la tâche (Préparation du plan d’action) pour vous rendre à la Page de la tâche du cas. 
· La tâche de préparation du plan d’action sera affichée dans la section des tâches du cas.
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Choisir un résultat dans le
menu déroulant.




5. Choisissez un résultat dans le menu déroulant.  Aux fins du présent exercice, veuillez indiquer que le PARAT a été préparé et signé.  
· N’oubliez pas que le fait de choisir le résultat Aiguillé ou Client non engagé fermera le cas. Il est impossible de revenir en arrière.  
6. Cliquez sur Sauvegarder. Vous serez redirigé vers la Page d’accueil du cas.  
7. Remarquez :
· L’en-tête du cas montre le nouvel état du cas, soit Gestion du PARAT.
· Lorsque vous avez indiqué que le Plan d’action était préparé et signé, le LaMPSS a produit automatiquement une nouvelle tâche (Fermer le plan d’action); toutefois, la date limite de cette tâche est la date prévue de fin de la dernière intervention prévue au plan plus 28 jours. Cette tâche apparaîtra seulement dans la page d’accueil du cas et la page d’accueil de l’utilisateur dans les 30 jours avant la date limite.
<<fin de l’exercice>> 
Aux fins de la formation seulement


