Rapport sur l'inscription a un service dans le LaMPSS

Version 2.09

November 25, 2015

La présentation s’adresse aux utilisateurs internes et externes du LaMPSS qui sont
chargés de faire rapport sur les activités d’inscription a un service et de valider ces
activités.
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Rapports sur l'inscription a un service

» 'actuel rapport d’activité sur les SAE (Services daide

a 'emploi) a été divisé en 4 nouveaux rapports :

U Rapport sommaire sur les activités de gestion de cas

L Rapport détaillé sur les activités de gestion de cas

U Rapport sommaire sur les activités d’inscription a un
service

(J Rapport détaillé sur les activités d’inscription a un
service

Pour utilisation inteme seulement 2 Ministére du Travail et de IEducation postsecondaire

Le rapport d’activité sur les SAE a été divisé en quatre rapports dans la version 2.09. Il y
a maintenant les rapports sommaire et détaillé sur les activités de gestion de cas et les
rapports sommaire et détaillé sur les activités d’inscription a un service. Chacun de ces
rapports a été concu en fonction de la présentation et du contenu de la section
pertinente du rapport d’activité sur les SAE. Les rapports permettront d’améliorer le
rendement du systéme et de soutenir les ententes qui feront appel a I'inscription a un
service mais pas a la gestion de cas.

La présentation portera sur les rapports sur I'inscription a un service.
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D

Rapport sommaire, Inscription a un service

» Le rapport fournira les renseignements sommaires
suivants :
() Séances de groupe terminées, y compris

= Nombre de participants par groupe, selon le type et le
nom du service

() Séances individuelles terminées, y compris
° Nombre de participants individuels, selon le type et le
nom du service
»Au nombre des parametres :
U Période visée par le rapport d’activités— Dates de
début et de fin
U Rapport de responsabilisation

Pour utilisation inteme seulement 3 Ministére du Travail et de Education postsecondaire

Le Rapport sommaire sur les activités d’inscription a un service fournit un résumé des
services de groupe et individuels utilisés durant la période de rapport pour le type de
rapport de responsabilisation choisi.

Pour les services de groupe, le rapport affichera :

* Une rangée montrant le nombre total des séances terminées et celui de leurs
participants, le tout en fonction des parameétres choisis pour le rapport.

* Une rangée montrant le type et le nom du service de méme que le nombre total de
participants pour chaque service (séance de groupe) qui ont terminé leur
participation durant la période déterminée par les paramétres du rapport.

Pour les services individuels, le rapport affichera :

* Une rangée par type de service montrant les nombres de visites et de participants
pour chaque type de service, le tout en fonction des parameétres choisis pour le
rapport.

* Une autre rangée, par type et nom de service, montrant le nombre total de
participants qui ont utilisé le service et le nombre total de visites (séances), le tout
en fonction des parametres choisis pour le rapport.



La présentation du rapport a aussi été améliorée en ce sens que les titres des colonnes
ont été renommeées pour préciser ce que les chiffres indiquent; par exemple, on a ajouté
les mots « uniques » et « nouveaux » a I'entéte des colonnes.
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Ou trouver le rapport

»Sous la rubrique Rapports, a gauche, dans la Page

d’accueil de I’organisme

» Accuet Organame
un sve: cuvert e semmon pvec Tigerstiart TESTS. 100163 agmaart corme
Teat, Simon (4477) - Unknatens on bbee-service

JESSN  usccotuct de femente  Ouededébut  Ostedetn €t Progamme [OR—
[ ) M0N0 WM Encan CHSCATER .
= CIM 0N NMM0E Encows CNSCSTERENE) Gouden Swtes

Pbsts osaers 1-200 2

Pour utilisation interne seulement a Ministére du Travail et de 'Education postsecondaire

Le rapport est a la disposition des utilisateurs internes et externes. Les deux groupes le
trouvent au méme endroit : sous la rubrique Rapports, a gauche, dans le menu de la
Page d’accueil de I'organisme. Les utilisateurs externes ne peuvent produire le rapport
gue pour leurs services tandis que les utilisateurs internes peuvent le produire pour les
services de n’importe quel organisme.

Les nouveaux rapports ont les mémes fonctionnalités que les rapports actuels : I'auteur
peut les préparer, les enregistrer et les joindre a I'envoi d’un rapport d’activités pour
justifier les chiffres fournis dans le rapport.
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Parametres du rapport sommaire d’activité

» Choisissez les paramétres voulus et cliquez sur
Voir le rapport.

AW VO DWW L e —— w
NOUVELLE-ECOSSE CA N A D A
You are logged in as BURKE SA working as LaMPSS Support, Unassigned
(10012) - POS
Activity Reporting From Date: | 01012015 [If] Activity Reporting To Date: | 31032015 [T
Accountability Reporting: 146799 - Jul 01, 2013 - Jun 30, 2015 | P ~
| View Report_|
Pour utilisation interne seulement 5 Ministére du Travail et de [Education postsecondaire

Tous les parameétres sont nécessaires; il faut choisir au moins un rapport de
responsabilisation.

Le menu déroulant contiendra une liste des EFO qui sont activées pour la gestion de cas
et I'inscription a un service pour I'organisme en question, c’est-a-dire que la liste
contient les ententes de financement de l'organisme dont les programmes connexes
permettent I'inscription a un service.



Sommaire des activités d’inscription a un service

» Les parametres choisis s'affichent en haut de chaque
page du rapport produit.

/oUS BveZ Ouvert Lne session avec lidentifiant TESTS- 100163 agissant comme
Test, Simon (24477) - Utilisateur en libre-service

tivités - Début de la pé: be: [_0marnna] ) Rapport d'activités — Fin de la période visée: | 31032015 | 77
Rapport de responsabilisation: 146750 - 01 jull. 2013 - 30 juin 2016 P =
Voir le rapport
| ofz b M ¢ 100% v | = -
Rapport sur les activités d' & un service

Office : WEST NOVA INCLUSIVE EMPLOYMENT SOCIETY - WEST NOVA INCLUSIVE EMPLOYMENT SOCIETY
Période visée par le rapport d'activités : 01/042014 - 31/032015
Rapport de responsabilisation : 146756 - 01 jull 2013 - 30 juin 2016 - CNSCS(TEP-ENE)

Pour utilisation inteme seulement 5 Ministére du Travail et de [Education postsecandaire

Dans I'exemple que nous avons ici, le rapport est produit pour la West Nova Inclusive
Employment Society et il comprend les services qui se sont déroulés du 1°" avril 2014
au 31 mars 2015 pour I'entente 146799.
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Sommaire des activités d’inscription a un service

[Service Registration / Group] (Séances terminées ot nombres de participants les ayant terminées)

Nombre total de partcipants uniques
(NOUV. pér. act)

» ®

Nombxe total de participants uniues
(pénode visce)

Racherched Empo-Atesers

Pour utilisation interne seulement 7 Ministére du Travail etde Education postsecondaire

La section sur les services de groupe du rapport fournit un sommaire des services de
groupe assurés durant la période visée par le rapport et pour le rapport de
responsabilisation chaisi.

Dans notre exemple, il y a 3 services de groupe auxquels 55 personnes ont participé
entre le 1 avril 2014 et le 31 mars 2015. Il y a eu 20 participants unigues, ce qui sous-
entend que certains participants pourraient avoir utilisé plusieurs services; 15
participants sur les 20 étaient de nouveaux participants aux services en vertu de
I'entente.

La section suivante affiche une rangée pour chaque service de groupe assuré, y compris
le nom de I'atelier, la ou les dates de prestation et le nombre de participants a la
séance.
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Sommaire des activités d’inscription a un service

[Service Registration / Individual] (Nombres de participants ayant terminé les interventions)

Nombre total de visites Nombre total de participants MNombre total de
(période visée) uniques

Type de services (groupés) participants uniques

(période visée) NOUV. pér. act)
Evaluation— S 51 7l
OrientationProfessionnelie
Evalust oiPourDiagnostic
Rechert - 8 38 n
rtery ruete
Rechen ploi- ®
Prospe £
ExpénenceDeTravai- 5 5 4
AccompagnementEnMibeuDe Traval
Type de service Nom du service | Visites Nombre de participants Nombre de
(période visée) uniques participants uniques
(période visée) (NOUV. pér. act)

Evaiustion- 51 2
CrientationProfessionnelie
Evalustion-EnvoiPourDiagnostic 2
RechercheD Empioi- 4

terventoningniduele
RechercheD E: L] 4
interventionindnduelle
RechercheD Emploi-
interventionindnaduelle
RechercheD Emploi— 3 n 15

Prospectond Empie
ExpérienceDeTravai- s £ ‘
i bt P S

Pour utilisation inteme seulement 8 Ministére du Travail et de [Education postsecondaire

La section sur les services individuels du rapport fournit un sommaire des services
individuels assurés durant la période visée par le rapport et pour le rapport de
responsabilisation chaisi.

Dans I'exemple que nous avons ici, 5 services individuels ont été assurés. Dans le
premier, « Evaluation-OrientationProfessionnelle », 95 séances ont eu lieu entre le 1¢f
avril 2014 et le 31 mars 2015. En tout, les 95 séances ont accueilli 51 participants
uniques, dont 34 étaient de nouveaux participants au service durant la période du
rapport. Pour chaque rangée dans la section Type de service, le premier nombre
représente le total des visites de tous les participants; les deux autres nombres nous
renseignent sur le nombre de participants uniques au service selon qu’ils étaient déja
inscrits ou qu’ils étaient de nouveaux participants, et ce pour la période visée par le
rapport.

La section Type de service affiche une rangée pour chaque service individuel assuré par
type de service et fournit le nom du service, le total des visites des participants uniques
au service, le nombre total de nouveaux participants uniques et le nombre total de
visites, et ce pour la période visée par le rapport.



NOTES

Le nombre total de participants uniques pour la période est le nombre total des
participants a tous les services qui n‘ont jamais participé a un service offert par
I'organisme depuis le début de I'entente de financement de l'organisme.

Le rapport est produit en temps réel et il fournit des données disponibles au moment
ou le rapport est demandé. Les statistiques peuvent changer si le rapport est produit
de nouveau a un autre moment, et ce a cause de mises a jour courantes ou
rétroactives qui ont un effet sur I'état des cas.
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Sommaire des activités d’inscription a un service

» Sections possibles dans le rapport :
L Nombre total de séances terminées (période en cours)

U Nombre total de participants ayant terminé les
séances (période en cours)

U Nombre total de participants uniques (période en
cours)

U Nombre total de participants uniques (NOUVEAUX
pour la période en cours)

U Visites (période en cours)
L Nombre de participants par type de service

L Nom du service selon le nombre de participants par
type de service

Pour utilisation inteme seulement 9 Ministére du Travail et de IEducation postsecondaire

Tout dépendant des paramétres choisis pour le rapport et de I'état de I'information sur
I'inscription a un service, le rapport pourrait ne donner aucun résultat ou donner un ou
plusieurs services de groupe ou individuels. Le rapport est produit a un moment précis
dans le temps. Si les données sont mises a jour apres la production du rapport, une
prochaine version du rapport pourrait afficher des totaux différents!
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» Le rapport fournit une liste détaillée des cas qui
répondent aux parametres choisis et peut
comprendre le parameétre suivant :

U Liste des participants a chaque service

» Parametres du rapport :

U Identifiant de service [QEtat du service
U Personne-ressource [ dRapport de responsabilisation

O Type de service (Statut du participant
aF Teid ; Période d’offre du service
ormule au service (dE/é)

Pour utilisation inteme seulement 10 Ministére du Travail et de IEducation postsecondaire

Le rapport est basé sur les sections Services amélioré Groupe/Individuels du Rapport
d’activités de SAE. Pour la présente version du logiciel, le rapport a été amélioré pour
inclure davantage de parameétres et il affichera tous les renseignements
supplémentaires déja saisis sur les participants a un service visé dans le rapport.

10
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Pour trouver le rapport

» Page d’accueil de l'organisme, menu a gauche, sous
la rubrique Rapports

wvez ouvert une sevsion svee Midecetart TESTS. 100163 sgusart comme
Simon (MATT) . Usieastews en More service

Pour utilisation interne seulement 1 Ministére du Travail et de 'Education postsecondaire

Les utilisateurs internes et externes trouvent le rapport au méme endroit : sous la
rubrique Rapports, a gauche, dans le menu de la Page d’accueil de 'organisme. Les
utilisateurs externes ne peuvent produire le rapport que pour leurs services tandis que
les utilisateurs internes peuvent le produire pour les services de n’‘importe quel
organisme.

Les nouveaux rapports ont les mémes fonctionnalités que les rapports actuels : I'auteur
peut les préparer, les enregistrer et les joindre a I'envoi d’un rapport d’activités pour
justifier les chiffres fournis dans le rapport.

11
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Parametres du rapport détaillé sur les activités

fous 8wz Guvert une session avec Midentfisnt TE ST S-100163 agissant comme
Test, Simon (24477) - Utilisateur en libre-service

Identifiant du service: Personne-ressource: Cheises Stevens. Chelses Stevens & R -~
Type de service: AméiorationDesCompétences-Spéel &2 - Formule de service: Individuelie; De groupe P -
Etat du service: Prévue Terminé e £+ Rapport de responsabilisation: 146796 . 01 judl 201330 un 2016 O =
Date du service - Du: | Ccuo12015] [ Date du service - Au: 3wn2zos)

Statut du participant: | N'a pas terminé; Remis & une date ulfl 2 =

[ Voir le rapport | |

Nouveaux parameétres du rapport :
U Personne-ressource

U Type de service

U Formule du service

Pour utilisation inteme seulement 12 Ministére du Travail et de [Education postsecandaire

Au nombre des parameétres du rapport, notons la Personne-ressource, le Type de
service, I'Etat du service, la Formule du service et le Statut du participant.

Quand on saisit I'ldentifiant du service avec d’autres paramétres, le LaMPSS affichera
un message indiquant que « les autres parametres de recherche sont ignorés quand
I'ldentifiant de service est fourni. » Remarque : quand une recherche se fait par
Identifiant de service, il faut aussi indiquer les dates de début et de fin.

12
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» Les parametres choisis s'affichent en haut de chaque
page du rapport produit.

1)of1 i ¢ 100% v Inee W @ &
Rapport détaillé sur les activités d'inscription a un service
Organisme : WEST NOVA INCLUSIVE EMPLOYMENT SOCIETY Formule de service : indhiduelle, De groupe
Personne-ressource : Cheises Stevens Cheisea Stevens & Simonne Comesu. Denise Etat du service : Prévu e, Terminé o
Nickerson Derse Nickerson / Brandon Durkee. Denise Nickerson/ Meismie 0 Entremont
Gina Robichesu Lombarg,
Muise, Karis LeBlanc, Karis LeBinac, Karta Leblanc. Melanie d'Entremont
GEntrmeont. GEntremont. Semonne Semonne Comesu /
Nickerson, Yvette Lomard and Denise Nickerson, Yvette Lombard. Yvette Lombard /
YA Lombard and Nickerson, Yvette Lombard or
Nickerson, Yvette Lombard. Denise Nickerson. Yvette Lombard. Densse Nickerson and
Gina TEntrem
Identifiant du service : Rapport de responsabiisation : 145759 - 01 jul 2013 - 30 juin 2016 - CNSCS(TEP-ENE)
Période d'offre du service : 01 Jan 2015 Au: Statut du participant : N 8 pas terminé Rermss & une date uténeure Préinscrit. inscrt,
Annuié e, Détaut de se présenter, Terminé e
yoe DesCompé pr—
D Emplol, Evel
ExpérienceDeTy

Atetiers, Evauation-OnentationProfessionnelie

Pour utilisation interme seulement 13 Ministére du Travail et de IEducation postsecondaire

Dans notre exemple, le rapport est produit pour la West Nova Inclusive Employment
Society avec les parametres suivants : les services de groupe et individuels, la personne-
ressource est soit Gina, soit Simonne, tous les états des services et tous les états des
participants pour tous les types de services qui ont été assurés entre le 1" septembre
2014 et le 31 mars 2015.
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I ) . I . \ .
Identifiant Date du Rapport de
e Nom du service Type de service Format  Personne.ressource “ Heure Eat - 4
Bes0y RechercheD Emploi- Indniduede  Karls LeSlan: Préwe  146799-01 jk 2013- 30 juin
nterventonindracuele 2016 - CNSCS(TEP-ENE)
8820 RechercheD Empios- Incrviduelle  Karls LeSlanc Prévue 146799 - 01 pt 2013 - 30 juin
Interventoninanicuele 2016 - CNSCS(TEP-ENE)
810249 ExpérienceDeTravas— Indniduetle  Karls LeSlanc Terminée 145799 -01 ju 2013- 30 juin
AccompegnementEnMibewDe Traved 2016 - CNSCS(TEP-ENE)
216154 RechercheD Emplos-Atebers Degroupe  Simonne Comesu  aw.30.2015. 900 -S00 Teminée 14679901 jul 20133
.30, 2015 2016 - CNSCS(TEP-ENE)
identfiantdu  Participant Courriel Erat
doswer
X 80y CrmMKasEryLFy -
196788 UCSB e eminé e
~s MACNty
1963 o
322 TGN eminé &
200715 DHOMGKEymOF Mz Temminé e
WNOWSIUCESXQOL K
200034 WHFSIBIOKRZOMCIZVSL Tominke
FERNBOALFITIRe A
Pour utilisation inteme seulement 18 Ministére du Travail et de IEducation postsecondaire

Le rapport affichera une rangée d’information pour chaque service qui répond aux
criteres de sélection du rapport. Détailler la rangée (en cliquant sur le symbole « + » a
gauche) affichera les participants inscrits au service.

Remarque : 'exemple que nous avons ici affiche des renseignements anonymisés pour
les fins de la formation.



Labour Market Programs Support System / Systéme de soutien aux programmes relatifs au marché du travail

Rapport detaille sur les activites

9 o .

» Section possible dans le rapport :
U Services

= Liste des cas par ldentifiant de service

» Le rapport pourrait afficher ce qui suit :

U Les détails sur le service : Identifiant, nom, type et formule
du service, Personne-ressource, Date et heure du service
(le cas échéant), Etat du service et Rapport de
responsabilisation

U Listes de cas par Identifiant de service : Identifiant du cas,
nom, numéro de téléphone, courriel, état et
renseignements supplémentaires sur le participant

Pour utilisation interme seulement

15 Ministére du Travail et de 'Education postsecondaire

Tout dépendant des parameétres choisis, le rapport affichera une liste ol on trouvera un
ou plusieurs services; pour chaque service, les utilisateurs peuvent le détailler pour voir
la liste des participants qui y sont inscrits; pour chaque participant au service, les
utilisateurs pourront détailler les renseignements supplémentaires sur le participant et
les examiner, si des renseignements supplémentaires existent sur ce participant.

15
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Comment obtenir de 'aide

» Aide en ligne dans le LaMPSS
U Rapport sommaire sur les activités d’inscription a un
service

(U Rapport détaillé sur les activités d’inscription a un
service

» Fonctionnalité du LaMPSS
U LaMPSS@novascotia.ca

Pour utilisation interme seulement 16 Ministére du Travail et de IEducation postsecondaire

16
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Merci!

Pour utilisation interme seulement

17

Ministére du Travail et de 'Education postsecondaire
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