FORMULAIRE D’ACCUEIL
a - INSCRIPTION A UN SERVICE
Pour les utilisateurs externes du LaMPSS

Formulaire d’accueil

Chaque patrticipant & un service doit étre inscrit dans le LaMPSS. Le formulaire d’accueil de
I'Inscription a un service recueille les renseignements personnels nécessaires pour ajouter une
personne dans le LaMPSS. Il recueillera également des renseignements importants avant et apres
l'intervention ainsi que de I'information sur les résulats.

Dans le cadre de votre entente avec le gouvernement, votre organisme doit recueillir les
renseignements personnels des individus pour vérifier leur admissibilité a titre de participants et
pour permettre au gouvernement de comprendre I'efficacité des services qu'’il assure.

On peut produire le formulaire d’accueil de I'Inscription a un service en cliquant I'’hyperlien dans le
menu Mon inscription a un service. Une fois produit, le formulaire peut étre téléchargé et imprimé.
Le participant a un service devra signer le formulaire.

Les renseignements que votre organisme recueille ou compile sur les participants sont
confidentiels et votre organisme doit prendre toutes les mesures nécessaires pour protéger
ces renseignements contre une diffusion ou une divulgation non autorisées. |l doit donc,
entre autres, faire preuve de soin approprié dans l'utilisation de moyens électroniques de
conservation des dossiers, dans la communication d’information et dans la cession
d’ordinateurs et d’autres appareils de stockage électronique lorsque ces derniers sont
remplacés ou qu’on ne les utilise plus aux fins du projet.

Produire un formulaire d’accueil

Les renseignements nécessaires pour I'Inscription a un service peuvent varier d’'un programme de
financement a un autre. Pour produire le formulaire d’accueil avec les champs qui conviennent a
une entente précise, vous devrez choisir I'entente dans le menu déroulant Rapport de
responsabilisation dans la fenétre des rapports. Une fois I'entente choisie, cliquez sur Voir le
rapport pour produire le formulaire pour les participants qui utiliseront les services visés par cette
entente.
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Une fois le formulaire produit, vous pouvez déterminer différentes versions du formulaire en utilisant
le nom du programme et l'identifiant d’entente dans I'en-téte de page.

Avis de collecte, d’utilisation et de divulgation de renseignements

L’autre fonction essentielle du formulaire d’accueil de I'Inscription a un service est d’informer la
personne des raisons pour lesquelles ses renseignements sont recueillis et de lui dire que les
renseignements seront communiqués au gouvernement provincial.

Le formulaire renseigne aussi les clients sur leur droit, en vertu des dispositions sur la protection de
la vie privée de la loi sur I'acces a l'information et la protection de la vie privée (Freedom of
Information and Protection of Privacy Act), de consulter ces renseignements et de les faire corriger.

Avis de collecte, d’utilisation et de divulgation de renseignements
Vous trouverez ci-dessous le texte de I'avis sur la collecte, I'utilisation et la divulgation des

renseignements personnels que I'on trouve au bas du formulaire d’Inscription a un service.

Si vous ne 'avez pas déja fait, prenez connaissance de ce texte pour bien le comprendre et pour
saisir ce que les participants a un service devront attester avoir lu et comprendre.

COLLECTE, UTILISATION ET DIVULGATION DE RENSEIGNEMENTS PERSONNELS

Les programmes relatifs au marché du travail du gouvernement de la Nouvelle-Ecosse,
assurés par le ministére du Travail et de I'Education postsecondaire, le ministére des Services
communautaires et I'Office de I'immigration, sont régis par les principes et les exigences de la
loi sur 'accés a l'information et la protection de la vie privée (Freedom of Information and
Protection of Privacy Act) de la Nouvelle-Ecosse. La loi en question définit ce que sont des
renseignements personnels; outre ces renseignements, il existe d’autres types de
renseignements personnels, notamment la date de naissance, I'adresse de protocole Internet,
I'adresse de courriel et d’autres renseignements recueillis par nos programmes ou services.

Les renseignements personnels recueillis ne serviront et ne seront divulgues que
conformeément aux dispositions de la loi sur I'accés a l'informaton et la protection de la vie
privée de la Nouvelle-Ecosse et |la loi sur la protection contre la-divulgation internationale des
renseignements personnels de la Nouvelle-Ecosse (Nova Scotia Personal Information
International Disclosure Protection Act) régissant l'accés aux renseignements personnels et la
protection de ces renseignements. Tout renseignement personnel recueilli durant le processus
menant a la participation a nos programmes ou a I'utilisation de nos services sert uniquement
a vous assurer les services, par exemple, pour l'inscription @ nos programmes ou pour
déterminer votre admissibilité aux services.

Nous ne divulguons pas vos renseignements personnels a d’'autres organismes ou a d'autres
personnes sauf s'il le faut pour réaliser les fins du programme ou du service et seulement dans
les limites exigées ou autorisées par la loi.

Certaines fonctions de ces programmes ou services sont assurées par des fournisseurs de
services qui ne font pas partie du ministére ou des ministéres. Tous les fournisseurs externes
de services qui vous assurent des services en notre nom doivent répondre a nos exigences en
matiére de protection des renseignements personnels et ils doivent respecter les exigences de
sécurité et de confidentialité ainsi que les modalités et les conditions d'utilisation.

Conformément aux dispositions en matiére de protection de la vie privée contenues dans la loi
sur 'accés a l'information et la protection de la vie privée, les personnes ont le droit de
consulter leurs renseignements personnels et, au besoin, de les faire corriger. Pour demander
a consulter ou a faire corriger vos renseignements personnels, adressez-vous a 'unité de
'accés a lI'information et de la protection de la vie privée par courriel a 'adresse
IAPServices@novascotia.ca ou par téléphone au 902-424-2985 ou au 1-844-424-2985.

J’atteste avoir lu et comprendre I'information ci-dessus concernant la collecte,
I'utilisation et la divulgation de mes renseignements personnels :
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