a Comment télécharger une entente et fournir une
signature numérisée

Pour les utilisateurs externes du LaMPSS

Une fois I'entente approuvée, des signatures sont requises pour I'entente de financement. Si vous
étes un signataire autorisé de I'entente, vous recevrez un courriel d’invitation a signer qui
contiendra un lien unique pour chague signataire autorisé. Le lien vous permet de visualiser et de
signer I'entente de financement.

Vous recevrez une invitation a signer (par courriel) si vous étes un utilisateur du LaMPSS ou un

contact de I'organisme. Vous pouvez visualiser et signer I'entente de financement au moyen de
Mon dossier N.-E.

Télécharger une entente et fournir une signature numerisée

Lorsque vous vous connectez avec votre lien d’invitation, vous étes dirigé vers la page de renvoi
pour la signature de votre entente de financement. Vous avez regu ce courriel car I'entente est
maintenant approuvée et est préte a étre signée. Cliquez sur Ouvrez une session al’aide de Mon
dossier N.-E. pour accéder a votre compte Mon dossier N.-E.

Apreés vous étre connecté a Mon dossier N.-E., cliquez sur pour continuer.

Les domaines de programme . * i
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signature disponibles pour les -

organismes, vous pouvez Voir
jusqu'a trois options différentes. Si | sjgnez votre entente de financement de Co-op Education
vous souhaitez fournir une Incentive

signature a I'encre, puis balayer et
annexer I'entente de financement,
sélectionnez cette option et
cliquez sur Continuez. [ i

Initiatives jeunesse
Travail, Compétences et Immigration

De quelle fagon aimeriez-vous signer cette entente de financement?

Signature électronique
Cette option facile et efficiente vous permet de vérifier I'entente de financement et de fournir une signature électronique en toute sécurité, sans délai,
tout en réduisant limpact sur I'environnement

Signature @ I'encre, balayer et annexer
Vous pouvez imprimer, dater et signer I'entente de financement (y compris obtenir la signature d'un témoin) a I'encre, puis balayer lexemplaire signé et
téléverser la copie dans le LaMPSS

Signature a I'encre et expédition par la poste
Vous pouvez imprimer, dater et signer cette entente (y compris la signature d'un témoin) & 'encre et envoyer une copie numérisée par fax ou envoyer
l'original par courrier & l'adresse indiquée sur |a premiére page de l'entente.
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Pour les utilisateurs externes du LaMPSS

Apres avoir cliqué sur Continuez, vous étes dirigé vers la page LaMPSS en ligne pour visualiser

I'entente de financement. Vous devez imprimer, dater et signer I'entente de financement. S’ily a

plusieurs signataires autorisés de votre organisme pour cette entente, un seul signataire autorisé
téléchargera I'entente signée par tous les signataires autorisés.

Signez votre entente de financement de Co-op Education
Incentive

Initiatives jeunesse
Travail, Compétences et Immigration

D Numéro d'entente :

Signature a I'encre, balayer et annexer

O Vous pouvez imprimer, dater et signer |'entente de financement (y compris obtenir la signature d'un témoin) & I'encre, puis balayer I'exemplaire signé
et téléverser la copie dans le LaMPSS.
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Souhaitez-vous joindre et soumettre votre entente signée maintenant ou enregistrer cette option de signature et revenir plus
tard pour joindre et soumettre lorsque toutes les signatures requises ont été obtenues ?

@® Envoyer maintenant O Envoyer plus tard

Annexer vos documents

Document Document(s) joint{s) Taille
Aucun document n'a ét€ annexé.

=+ Ajouter

D —— W
Envoyer BTé\échargerlePDF. Retour
—
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Pour les utilisateurs externes du LaMPSS

Si vous souhaitez envoyer I'entente de financement signée maintenant, la premiére étape consiste
a télécharger I'entente a signer par tous les signataires autorisés. Cliquez sur « Télécharger le
PDF » au bas de la page. Une fois que I'entente a été signée par tous les signataires autorisés
requis, cliquez sur « +Ajouter » dans la rubrique « Annexer vos documents » pour télécharger
I'entente de financement signée.

Souhaitez-vous joindre et soumettre votre entente signée maintenant ou enregistrer cette option de signature et revenir plus
\tard pour joindre et soumettre lorsque toutes les signatures requises ont été obtenues ?

® Envoyer maintenant O Envoyer plus tard

Annexer vos documents

Document Document(s) joint(s) Taille

Aucun document n'a té annexe.

[& Télécharger le PDF =0T

Faites glisser le fichier ou parcourez votre ordinateur pour annexer I'entente signée. Une fois le
fichier joint, il s’affichera.

Modal AttachDocuments Title X

1

Amenez les fichiers ici ou cliguez pour naviguer.

Annexer vos documents

Document Document(s) joint(s) Taille

Contrat d'entents signé 0.06 Mo Retirer

Une fois que vous avez annexé I'entente de financement signé, cliquez sur « Envoyer ».

Si vous sélectionnez « Envoyer plus tard », votre option de signature est sauvegardée et le statut
de votre signature est « En attente ».
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Souhaitez-vous joindre et soumettre votre entente signée maintenant ou enregistrer cette option de signature et revenir plus
tard pour joindre et soumettre lorsque toutes les signatures requises ont été obtenues ?

© Envoyer maintenant @ Envoyer plus tard
e —

| Enregistrer | [ Téléchargerle PDF [ESNY
C

Téléchargez le PDF de I'entente de financement & signer par tous les signataires autorisés requis et
cliquez sur « Enregistrer ».

Soumettre I'entente de financement ci-jointe

Une fois que vous avez envoyeé 'entente de financement signée, vous recevez le message suivant
vous informant que votre entente de financement sera préte une fois que toutes les signatures
requises auront été vérifiées.

-
NOV)ES(&)TIA

NOUVELLE-ECOSSE Recherche dans NovaScotia.ca

Signez votre entente de financement de Co-op Education
Incentive

Initiatives jeunesse
Travail, Compétences et Immigration

D Numéro d’entente :

Q Les signatures de cette entente de financement ont été envoyées!

Le gestionnaire de I'entente vérifiera les signatures. Votre entente de financement sera préte une fois que toutes les
signatures requises auront été vérifiées.

Visualiser I'entente
@e de signature de \’ememe@
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Comment télécharger une entente et fournir une
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Pour les utilisateurs externes du LaMPSS

Si vous souhaitez signer I'entente
d’'une autre maniére, vous pouvez
cliquer sur « Changer le mode de
signature de I'entente de financement »
pour sélectionner une autre option.
Vous revenez alors a la page de
sélection détaillant la maniére dont
vous souhaitez signer I'entente de
financement. Si vous souhaitez
modifier votre sélection précédente,
sélectionnez une nouvelle option et
cliquez sur « Continuez », sinon cliquez
sur « Retour ».

Signez votre entente de financement de Co-op Education
Incentive

Initiatives jeunesse
Travail, Compétences et Immigration

Ij Numéro d'entente :
De quelle fagon aimeriez-vous signer cette entente de financement?

© Loption Signature & encre, balayer et annexer a é1é sélectionnde par lorganisme

Signature Slectronique
Cette option facile et efficiente vous permet de vérifier I'entente de financement et de fournir une signature électronique en toute sécuritd, sans délai,
tout en réduisant limpact sur I environnement

O Signature & Pencre, balayer et annexer
Vous pouvez imprimer, dater et signer 'entente de financement (y compris obtenir la signature d'un témain) & Iencre, puis balayer lexemplaire sign et
téléverser la copie dans le LaMPSS

Signature & Pencre et expédition par la poste
Vous pouvez imprimer, dater et signer cette entente (y compris la signature d'un témoin) a l'encre et envoyer une copie numérisée par fax ou envoyer
Toriginal par courrier & ladresse indiquée sur la premiére page de Ientente:

Si vous décidez de modifier votre option de signature précédente, vous recevez le message
d’avertissement suivant. Si vous décidez de poursuivre, cliguez sur OK pour modifier I'option de

signature.

Avertissement

nouvelle signature.

Etes-vous sir de vouloir continuer?

sur la page actuelle.

L'option de signature courante a changé. Il faudra obtenir une

Appuyez sur OK pour continuer ou sur Annuler pour demeurer

m Annuler
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