a COMMENT METTRE A JOUR L’ETAT D’UN
m PARTICIPANT OU D’UNE PARTICIPANTE

Pour les utilisatrices et utilisateurs externes du LaMPSS

Comment mettre a jour I’état d’'un participant ou d’une participante

L’état du participant ou de la participante est affiché a I’écran Horaire de participation.

Pour accéder a cet écran, cliquez sur le nom du participant ou de la participante a I’écran

Participant: ID indiv.: ID cas: Courriel: Etat:
|~ | I~ | |~ | | = | - Choisir- B did
Participant |dentifiant de I'individu Identifiant du cas Coordonnées Admission | Résultat Etat
; } Inscription: Terminé N
[} Smith, Finn 253044 403499 Résultat En attente Inscrit
- a Inscription: En attente =
[] Smith, Piper 560626 487526 - Résultat: Terminé Inscrit

Résultals dossiers 1 - 2de 2
[ Retirer@ [ Inscription du participant3 [ Import de participants'/

[ Sauvegarder( [ Annulerg)

Participants a un service.
L’écran Horaire de participation se compose de trois sections principales.

e Sommaire du participant — La section supérieure affiche le nom, I'adresse électronique, le
numéro de téléphone et le service du participant ou de la participante en question.

¢ Renseignements sur la participation — Affiche I'état du participant ou de la participante et
fournit un champ pour ajouter des commentaires concernant le participant ou la participante.

o Horaire de participation — Permet d’ajouter et de supprimer les séances auxquelles le
participant ou la participante assistera dans le cadre du service.
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a COMMENT METTRE A JOUR L’ETAT D'UN
m PARTICIPANT OU D’UNE PARTICIPANTE

Pour les utilisatrices et utilisateurs externes du LaMPSS

Vous avez ouvert une session avec Iidentifiant
Participant au 2 ﬂiJIISSBI'IT comme
service -F ce

[ sauvegarder (» [ Sauvegarder et retourner a la liste £ | Annuler&3

de Porganisme

» Horaire de participation
» Inscription
» Résultat

Participant:  Smith, Finn

Adresse de
courriel:

Téléphone:
Service: - Employment Support

Statut du participant: | Inzcrit v

Commentaires sur la
participation:

| \\

Pour ajouter une séance, entrez/sélectionnez une date et cliquez sur le bouton
" Aiouter une séance

Date de la séance: Commentaires sur la séance:
(ddimmyyyyy)

| | (Eacer®

Résultats dossiers 1 de 1

(Précédente (3 [ suivante © [ sauvegarder ) [ Sauvegarder et retourner  Ia liste &) [ Annuler€3

Pour changer le statut d’'un participant ou d’'une participante, sélectionnez le statut approprié dans
le menu déroulant fourni et cliquez sur Sauvegarder pour rester sur la page Horaire de participation
ou sur Sauvegarder et revenir a la liste pour revenir a la page Participants a un service. Les options
disponibles dépendent du statut actuel du participant ou de la participante.

Statut du participant: | Inscrit v

Commentaires sur la
participation:

Lorsqu’on ajoute un participant ou une participante a un service, son statut peut étre Inscrit, Pré-
Inscrit ou Liste d’attente.

Un participant ou une participante peut passer du statut Liste d’attente au statut Inscrit.
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BMPSS

COMMENT METTRE A JOUR L’ETAT D'UN
PARTICIPANT OU D’UNE PARTICIPANTE

Pour les utilisatrices et utilisateurs externes du LaMPSS

Home

Person Management

Agrmni/Case Management

Organization Management

Page d'accueil de l'utilisateur = Inscription & un service, R

Participant au 2
service

de I'organisme
» Horaire de participation

Date de début
14 juil. 2025

| Précédente (3 | Suivante &)

Vous avez ouvert une session avec l'identifiant
agissant comme
- Personne-ressource

» Inscription
— Participant:  Smith, Finn
Adresse de
courriel:
Téléphone:
Service: - TRAINING EXAMPLE 2
Statut du participant:
Commentaires sur la Liste d'attente
participation:
e

| Sauvegarder 7 | Sauvegarder et retourner & la liste € [ Annuler £3

‘ &

Date de fin
14 juil. 2025

Heure
09:00 & 15:00

| sauvegarder (2 | Sauvegarder et retourner & la liste €| Annuler €3
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COMMENT METTRE A JOUR L’ETAT D'UN
m PARTICIPANT OU D’UNE PARTICIPANTE

Pour les utilisatrices et utilisateurs externes du LaMPSS

A partir du statut Inscrit, un participant ou une participante peut passer a Défaut de se présenter,
Annulé.e, Remis a une date ultérieur, N’'a pas terminé ou Terminé.e.

Home Person Management Agrmnt/Case Management Organization Management

Page d'accueil de T'utiisateur >  Inscription & un service, Renseignements supplémentaires

Vious avez ouvert une session avec 'identifiant
ici agissant comme Py 2 © =
::r?iccfam au 2 i i e ( O et alaliste §) [ Annulerg3
de 'organisme

» Horaire de participation

) Inscrpion | Smmaire duparticipant
) Résultat o _

Participant:  Smith, Finn

Adresse de

courriel:

Téléphone:

Service: - TRAINING EXAMPLE 2

Statut du participant: [ Inscrit v | d—

Commentaires sur la Défaut de se présenter

participation:
Annulé.e

Remis & une date ultéri 4

N'a pas terminé

Terminé e

Date de début Heure
14 juil. 2025 - 09:00 4 15:00
| Précédente (3 | Suivante &) | sauvegarder( | Sauvegarder et retourner a la liste §) [ Annuler &3

Si vous devez mettre a jour le statut de plusieurs participants et participantes, les boutons
Précédente et Suivante au bas de I'’écran vous permettent de naviguer dans la liste des participants
et participantes sans revenir a I'’écran principal Participants a un service.

Participant:  Smith, Finn

Adresse de
courriel:

Telephone:
Service: - TRAINING EXAMFLE 2

Statut du participant: | Inscrit v

Commentaires sur la
participation:

‘ k

Date de début Date de fin Heure
14 juil. 2025 14 juil. 2025 09:00 & 15:00

| Précédente (3 | Suivante gy Wi | Sauvegarder (4 | Sauvegarder et retourner a la liste £) | Annuler 3
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a COMMENT METTRE A JOUR L’ETAT D’UN
I_MS PARTICIPANT OU D’UNE PARTICIPANTE

Pour les utilisatrices et utilisateurs externes du LaMPSS

Avant qu'un service puisse étre terminé, chaque participant ou participante au service doit voir son
statut mis a jour. Lorsque le participant ou la participante a terminé (ou reporte, ne se présente pas,
etc.), vous devez mettre a jour son statut.

Ceci est aussi important pour le rapport, car seuls les participants et participantes ayant
certains statuts seront pris en compte dans les chiffres figurant sur vos rapports de détalil
d’activité d’inscription au service et de sommaire d’activité d’inscription au service.
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