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Comment mettre à jour l’état d’un participant ou d’une participante 

L’état du participant ou de la participante est affiché à l’écran Horaire de participation.  

Pour accéder à cet écran, cliquez sur le nom du participant ou de la participante à l ’écran 

Participants à un service. 

L’écran Horaire de participation se compose de trois sections principales. 

• Sommaire du participant – La section supérieure affiche le nom, l’adresse électronique, le 

numéro de téléphone et le service du participant ou de la participante en question. 

• Renseignements sur la participation – Affiche l’état du participant ou de la participante et 

fournit un champ pour ajouter des commentaires concernant le participant ou la participante. 

• Horaire de participation – Permet d’ajouter et de supprimer les séances auxquelles le 

participant ou la participante assistera dans le cadre du service. 
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Pour changer le statut d’un participant ou d’une participante, sélectionnez le statut approprié dans 

le menu déroulant fourni et cliquez sur Sauvegarder pour rester sur la page Horaire de participation 

ou sur Sauvegarder et revenir à la liste pour revenir à la page Participants à un service. Les options 

disponibles dépendent du statut actuel du participant ou de la participante.  

 

Lorsqu’on ajoute un participant ou une participante à un service, son statut peut être Inscrit, Pré-
Inscrit ou Liste d’attente.  
 
Un participant ou une participante peut passer du statut Liste d’attente au statut Inscrit. 
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À partir du statut Inscrit, un participant ou une participante peut passer à Défaut de se présenter, 

Annulé.e, Remis à une date ultérieur, N’a pas terminé ou Terminé.e.  

 

Si vous devez mettre à jour le statut de plusieurs participants et participantes, les boutons 

Précédente et Suivante au bas de l’écran vous permettent de naviguer dans la liste des participants 

et participantes sans revenir à l’écran principal Participants à un service. 
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Avant qu’un service puisse être terminé, chaque participant ou participante au service doit voir son 

statut mis à jour. Lorsque le participant ou la participante a terminé (ou reporte, ne se présente pas, 

etc.), vous devez mettre à jour son statut.  

Ceci est aussi important pour le rapport, car seuls les participants et participantes ayant 

certains statuts seront pris en compte dans les chiffres figurant sur vos rapports de détail 

d’activité d’inscription au service et de sommaire d’activité d’inscription au service.  


