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Inscrire un participant ou une participante depuis la page d’accueil 

individuelle 
 
Une personne peut aussi être inscrite aux services à partir de la page d’accueil individuelle. La 

fenêtre contextuelle « Inscription des participants » vous permet de rechercher des services puis 

d’inscrire la personne en question à un ou plusieurs de ces services.  

Pour accéder à la fenêtre contextuelle, cliquez sur le bouton Inscription dans la section Services 

associés de la page d’accueil individuelle, comme indiqué ci-dessous.  

 

 

Fenêtre contextuelle Inscription des participants 

 
Lorsque vous sélectionnez Inscription, la fenêtre contextuelle s’affiche. L’en-tête de la fenêtre 

contextuelle vous rappelle le nom de la personne sur laquelle vous travaillez ainsi que son 

identifiant individuel.  

La section Recherche de services de la fenêtre contextuelle Inscription des participants vous 

permet de rechercher les services programmés offerts par votre organisation. Vous pouvez utiliser 

le menu déroulant Rapport de responsabilisation pour filtrer les résultats de recherche en 

sélectionnant une seule entente de financement.  

Il y a aussi une zone de texte optionnelle pour filtrer les résultats de recherche en saisissant le texte 

complet ou partiel du nom d’un service.  
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Le fait de cliquer sur le bouton Recherche déclenche la recherche de services.  

Si des services correspondant aux critères de recherche sont trouvés, ils sont affichés dans la 

section Résultats, Recherche de service de l’écran. 

 

Les résultats de la recherche de services affichent les résultats de la recherche ou, si aucune 

correspondance n’est trouvée, le message « No services found » (Aucun service trouvé) s’affiche.  

La liste affiche 30 rangées par page, triées par le nom du service et la date/heure du service. Vous 

pouvez changer l’ordre de tri en cliquant sur n’importe lequel des en-têtes de colonne.  

Les renseignements affichés sont les suivants : 

• Identifiant du service – L’identifiant unique du service. Une infobulle sur ce champ affiche 

l’identifiant de l’entente de financement et le type de service.  

• Nom du service  

• Date du service Heure (si applicable) 

• Formule de service 
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• Participants – Un décompte généré par le système des participants et participantes 

actuellement inscrits au service (notamment Terminé, Pré-Inscrit, Inscrit et Liste d’attente) 

• Avertissements et erreurs – Si la personne ne répond pas aux exigences d’inscription pour 

le service, un message s’affiche pour indiquer ce qui manque. 

• Type d’inscription – Un menu déroulant obligatoire qui vous permet d’inscrire le participant 

ou la participante ou bien d’inscrire le participant ou la participante et de copier les 

renseignements d’inscription si ce service est sélectionné.  

 

Une case de sélection s’affiche pour chaque service pour lequel la personne en question répond 

aux exigences d’inscription du participant ou de la participante au service et pour lequel aucune 

autre erreur n’est présente.  

Si la personne ne remplit pas une ou plusieurs exigences de votre programme de 

financement (par exemple, le programme exige que le participant ou la participante ait un 

NAS enregistré dans le LaMPSS, mais que le participant actuel n’a pas de NAS inscrit), la 

case à cocher n’est pas disponible.  

Une fois que vous avez sélectionné un ou plusieurs services, cliquez sur le bouton Inscription pour 

inscrire la personne à ces services et copier les renseignements d’inscription (si vous sélectionnez 

ceci).  

 

Un message de confirmation s’affiche lorsque la personne est ajoutée avec succès.  

Cliquez sur OK pour retourner à 

la page d’accueil individuelle, où 

vous pouvez désormais voir les 

services auxquels la personne a 

été inscrite dans la section 

Services associés.  
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Avertissements et erreurs pour l’inscription des participants et participantes à un service 

 
Selon les exigences du service et les renseignements disponibles pour le participant ou la 

participante, plusieurs messages d’avertissement et d’erreur peuvent s’afficher, selon la situation. 

Ces messages s’affichent dans la section Résultats, Recherche de service.  

Vous pouvez voir des messages d’erreur pour toutes les circonstances décrites ci-dessous. Vous 

ne pourrez pas poursuivre l’inscription au service : 

• Si le programme pour le service sélectionné exige un identifiant de dossier et que la personne 

n’a pas de dossier actif. 

• Si le programme du service sélectionné exige un NAS et que la personne n’a pas de NAS 

saisi dans le LaMPSS. 

• Si la personne est déjà inscrite au service Groupe (Dates fixes) ou est déjà inscrite au service 

Individuel / Groupe (En continu) et a toujours l’état Inscrit.  

• Si la personne est déjà inscrite au service Groupe (Dates fixes) et est sur la liste d’attente. 

• Si le service actuel est financé par le gouvernement dans le cadre d’une entente de 

responsabilité et que les renseignements de la personne que vous souhaitez ajouter n’ont pas 

encore été communiqués au gouvernement.  

• Si le nombre maximal de participants et participantes a déjà été atteint pour un service Groupe 

(Dates fixes). 

Il y a aussi quelques messages d’avertissement qui peuvent s’afficher. Contrairement à un 

message d’erreur, vous pouvez continuer en cliquant sur OK. Vous recevez un message 

d’avertissement si la personne est déjà inscrite au service Individuel / Groupe (En continu) et si la 

date de fin du service est passée.  

Ce n’est qu’un avertissement, pas une erreur, car il est possible d’inscrire les participants et 

participantes plusieurs fois. 


