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BMPSS

Comment remplir et soumettre une demande de
financement?
Pour les utilisatrices et utilisateurs externes du

LaMPSS

COMMENT LANCER UNE DEMANDE DE FINANCEMENT

Il existe de nombreuses options pour commencer une demande dans le LaMPSS.

OPTION 1 :

Si vous avez actuellement accés a LaMPSS, vous pouvez ouvrir une session et cliquer sur

Programmes et services sous Demande de financement dans le menu de navigation de gauche.
Cela affichera une liste de tous les programmes et services auxquels vous pouvez demander en
utilisant I'option en libre-service.

Cliquer sur le lien Faire une demande a droite du nom du programme vous redirigera vers le

LaMPSS en ligne.
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Si vous cliquez sur le nom du programme, une bréve description du programme s’ouvrira dans une
fenétre contextuelle du programme en libre-service. A partir de cette fenétre, vous pouvez soit vous
rendre sur le site Web du programme, soit accéder au LaMPSS en ligne en sélectionnant le bouton
Faire une demande.
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Information sur le programme

Ministére/ Secteur:
Programme:
Description/Objectifs du programme:
The overall cbiective of the Ability Works Frogram delivered by the [
. is fo improve employment outcomes for people ving with a
dizability by: (1) ing their employability; (2 i ing
ities for indivi and (3) i ing Iabour market participation rates for
individuals. Funding is available to community based senvice providers for projects
focusing on activities that support participants o connect to employment
iies. Pre- activities and i bons will be &
eligible under a project provided they are an i ofa
plan for labour market attachment.

The Ability Works program is funded by both the Province of Nova Scotia and the
Govemnment of Canada under the terms of the Dy it
‘with the goal of improving the employment situation for Mova Scofians with
disabiliies.

In order to successfully enter and maintain an attachment to the |abour market, an
individual requires competencies in each of the four Employability Dimensions:
Career Decision Making; Skill Enhancement; Job Search; Job Maintenance.

For detailed Program Guidelines, pleass visit:

»

hitp:/ himl

Programme bilingue: MNon

Date limite de présentation de la demande: 31jgéc. 2023

Cliquer ici pour vair le site Web du |

el [ Faire une = [ Anmllue -]
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OPTION 2 :
De nombreux programmes ont un lien vers la demande sur le site Web de leur programme.

OPTION 3 :
Vous pouvez également recevoir un courriel d’'un secteur de programme avec le lien vers la
demande.

Ces liens s’ouvriront directement dans le LaMPSS en ligne. Vous vous connecterez au LaMPSS a
cet endroit.

Si vous n'avez pas accés au LaMPSS, cliquez sur le lien
https://novascotia.ca/lae/lampss/documents/01 _How to Request LaMPSS Access FR.pdf
pour obtenir des renseignements sur le LaMPSS.

Une fois que vous aurez ouvert une session dans le LaMPSS, vous serez dirigé vers la
page d’accueil de la demande de programme. Des renseignements importants seront affichés pour
le programme auquel vous présentez une demande.

. . i >
Pour démarrer la demande, cliquez sur le bouton .

English

>
NOVA S(&)’[‘IA
NOUVELLE-ECOSSE Recherche dans MovaScofia.ca E

Formulaire de demande

Travail, Compétences et Immigration

Les demandes sont acceptées de maniére continue.

Avant de commencer

Rendez-vous & la page d'accueil du programme et téléchargez le document des Lignes directrices du programme. Examinez attentivement le document des
Lignes directrices et préparez ou réunissez tous les d its supplé taires né ires pour les soumetire avec la demande.

Documents exigés

= Description de fravail

Liens importants

= Site Web du programme

Commencez maintenant =

Remarque : Une fois le formulaire de candidature envoyé, vous recevrez un courriel contenant un
lien vers le formulaire nouvellement créé. Vous pouvez utiliser ce lien pour retourner au formulaire
sans avoir a passer par le LaMPSS.
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REMPLIR LE FORMULAIRE DE DEMANDE

Le bouton vous ménera au début du formulaire de demande.

Les liens suivants se trouvent en haut de la page : Liens importants, Gérer I'accés, Retour a
'apercu et Retour au LaMPSS.

1
Nﬂ\-:&&)’ I'lA
MNOUVELLE-ECOSSE E . Hiowas

Apply for

ﬂ'—.i-—_rﬁ'-"{ - 8 Getrer Taoces = Briour 3 Maperc O Relor o LaMPES ™y

Les sections suvanies de oe :QJ}., aire peuvent @ire remphes dans MNondre indiqué ou n'imporie quelle section peut Gtre

selecionnee dans |a kisie ci-desfbus. Les seclions peuvent éire sautees ef compleiees a une date uitenieure. Touies les sediions

senont disponibies pour examen avant gue e formulane rempll ne So Soures.

@ =

1) Liens importants — lls seront les mémes que sur la page d’accueil, faisant référence aux
documents pour remplir votre demande.

2) Gérer I'accés— Si vous souhaitez accorder I'accés a d’autres membres du personnel de
votre organisation, sélectionnez Gérer I'accés, ce qui vous améne au LaMPSS pour gérer
qui peut accéder au formulaire et le modifier.

3) Retour a l'apercu — Si vous souhaitez retourner a la page de renvoi de LaMPSS en ligne qui
fournit des renseignements clés sur la demande de programme, cliquez sur retour a
I'apercu.

4) Retour au LaMPSS — Si vous souhaitez quitter I'application et aller directement au LaMPSS,
cliquez sur Retour au LaMPSS. Vous pouvez ensuite utiliser 'option 1 pour choisir un autre
programme, au besoin.
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Le LaMPSS donnera un nom générique a chaque demande. Vous pouvez conserver ce nom ou
entrer un nom unique dans la case indiquée ci-dessous.

Un nom unique sera un outil utile pour repérer votre demande sous « Voir/Remplir les formulaires
en cours de préparation ». Cette procédure sera utile si vous avez ou prévoyez vous inscrire a
plusieurs programmes dans le LaMPSS.

Le début de la demande énumeére toutes les sections que vous devez remplir.
Vous pouvez terminer les sections dans I'ordre prévu ou choisir d’en sauter et les terminer plus tard.
Certaines sections nécessitent I'entrée de renseignements dans une section précédente. Si vous

voyez le message « Le formulaire ne peut étre envoyé avant que toutes les sections ne soient
remplies », vous devez remplir la section avant celle que vous avez choisie.

Section Formulaire / Darnlére mise 3 jour Derniére mise a jour par Etat

Sauvegarder et continuer Sauvegarder
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Le titre de chaque section du formulaire fournit un lien vers cette section. Pour commencer le
processus de demande, cliquez sur Sauvegarder et continuer au bas de la page ou utilisez la liste
des sections du formulaire pour passer directement a un écran particulier.

Enplish

= ' ' E

L
Nﬂ?&{%l'bi

NOUVELLE-BCOSSE

=

Apply for

& Liens imporiants = i Gérer [acoes M Bedour au LabP5SS
Etat
En cours

Q
Securité en milieu de travail — Indemnisations, demandes et litiges

Protaction de la Commisslon des scckdents du fraval

Avezr-vous la pratection de la CAT ou une proteclion suffisants avec une polce dassurance pour

ocaunrir ks accidenis el les blessures gui surviennant en miliew de rasai?

P

A ST W

‘Sauvegarder et oonlinuer Sauvegarder Sauler pour lMnstant

Cliquer sur Sauvegarder et continuer vous dirigera vers I'étape suivante de la demande. Si vous
souhaitez sauter la section, cliquez sur le bouton Sauter pour l'instant en bas de la page.

Si vous avez fourni des réponses a toutes les questions, sélectionnez Sauvegarder et continuer.

Si vous souhaitez accéder a une autre section, cliquez sur Retour a la liste des sections en haut de
la page. Vous pouvez également voir la liste des sections en sélectionnant le menu déroulant sur le
nombre de pas.
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Si vous quittez une page sans la remplir et
I'enregistrer, vous recevrez une fenétre
contextuelle vous informant que toutes les
modifications non enregistrées seront
perdues.

Etes-vous sQr? X

Il'y a des modifications non enregistrées. Toutes les modifications
seront perdues & moins qu'un enregistrement ne soit effectué.

Voulez-vous vraiment quitter cette page ?

Enregistrer continuer Continuez

Annuler

Lorsque vous revenez a la « Liste des sections », les sections du formulaire indiquent quand elles
ont été mises a jour pour la derniére fois, qui les a mises a jour et leur statut. Si une section est
verrouillée, une autre personne-ressource de l'organisation travaille sur cette section.

NOVASCOTIA

NOUVELLE-ECOSSE

Apply for

& Liens imporants i Gerer |'aocés & Ralour & Maperu

Engis,

B¢ Retour au LaMPSS

Efat

En cours

Hom du formulairs

Les sections suivanies de ce formulaire peuvent ére remplies dans I'ordre indigué ou nimperte quelle section peut &ire
sélectionnée dans Ia liste ci-dessous. Les sactions peuvent &tre sautées ef complétées 3 une date ultérizure. Toutes les sactions
seront disponibles pour examen avant que |e formulaire rempli ne soit soumnis.

Wous pouves donrer id un nom unigue 3w foemulsiee; § pours vous sider & retroover e formulaiee plus ad.

| START Formulaire de demande:

Saction Formulalrs

1 Renseignements sur [amgasnisme

2 Informasions sur lemployé

3 Sécwilé en miliey de irevail - Indemnisafons. demandes o |iliges

4 Coordonnées

9 Sommaire du formulaie:

Demisre mias aJour  Damisns mise 3 jourpar  Etat I

@ Lechre seule

mai 29, 2025 & Erregisiné

mai 29, 2025

mai 29, 2025

mai 29, 2025

i 29, 2025

i 29, 2025

i 29, 2025

@ Envegistré
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Remarque : Enregistrez souvent! Il y a un délai d’attente de 30 minutes sur chaque section du
formulaire, avec un compte a rebours d’avertissement de deux minutes. Si vous faites une
pause de plus de 30 minutes dans une section, les renseignements entrés seront perdus.
Une fois qu’une section a été enregistrée, vous ne perdrez pas les renseignements.

Chaque demande comprend une section Documents a I'appui.

Si un document est inscrit dans la section Documents exigés, vous ne pouvez pas remplir la

demande sans le joindre.

Tout document supplémentaire peut étre ajouté aux Documents facultatifs.

Pour ajouter un document, cliquez sur le lien Ajouter a droite du nom du document.

La section Documents facultatifs vous permet de sélectionner le type de document que vous
souhaitez ajouter. Une fois que vous avez sélectionné un type de document, un lien Ajouter

s’affichera dans la section Documents facultatifs.

Apply for

& 15 = Foatas § Ln s cik e

&

Eapa 8dal =
Documents a Fappui

Documents exiges
B e e i
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Lorsque vous cliquez sur le lien Ajouter, une fenétre contextuelle | Teienarger ies ficniers (Deseristion de travai)
s’affichera. Vous pouvez glisser et déposer le document dans
cette case, soit cliquer pour rechercher le fichier particulier que : :
vous souhaitez télécharger. i 4 i

: L .. :

i Amensz lee fichlers kol ou cliquez pour naviguar. i
Chaque fichier doit avoir un nom unique ik Erreur dans le téléchargement du ou des fichiers

et ne doit pas dépasser 1 Mo. Si vous _
essayez de télécharger un document dont | =™ = e e A e EeTEEE

|a tallle est Supé”eure é 1 MO, vOus = F :. - -..::‘I.'.z_"_-'_m_'.'T".'" ng Guide (French Screensjidocx dépasse kb taile maximale du fichie

recevrez le message d’erreur suivant.

(Si vous avez besoin d’aide pour réduire
la taille de votre document, voici quelques
conseils :

https://ircc.canada.ca/francais/centre-aide/reponse.asp?gnum=1213&top=23)

Si aucun document n’est requis et que vous ne fournissez aucun document facultatif, cliquez sur
Sauvegarder et continuer.

Lorsque vous soumettez la demande, le LaMPSS vous informera que certaines sections n’ont pas
été remplies.

PRESENTATION D’UNE DEMANDE

La derniére étape est le Sommaire du formulaire. C’est |a que vous pouvez consulter ou télécharger
un sommaire de la demande et soumettre la demande.

Si vous n’avez pas rempli toutes les sections de la demande, le LaMPSS vous demandera de
retourner a la liste des sections du formulaire pour remplir les sections manquantes.
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[ 8
w

#

@ =

Eupaddald =

Sommaire du formulaire

Lorsque vous cliquez sur Télécharger le PDF, vous pouvez télécharger une copie de votre
demande.

Si vous trouvez des sections qui doivent étre révisées, vous pouvez cliquer sur le lien Modifier a
droite du nom de la section du formulaire pour revenir au formulaire de demande.

Une fois toutes les sections requises remplies, le bouton Envoyer sera visible et vous pourrez
soumettre la demande.

Certains programmes exigent que vous lisiez et acceptiez une attestation de prise de connaissance
avant de soumettre la demande.

Documents a l'appui

Documenis exiges

Dacumeant Documants Jointe Tallie
Descrption de lrava Job Desoripfion.doox 0,02 MB

Documents facultatifs

Documant Document{s) joint{s) Tanlle

Aucun document n's e joint.

Remerciements

on organlzation sura cartalnes responsabliftée Nées & touts entente conclue avec

° Jg reconnals par k3 préesnts gus [al U les Ngnes dirsciricas du programme st gus
18 province e 13 Houvalls-Ecoses.
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Une fois la demande soumise avec succes, vous recevrez le message suivant, qui comprend votre
numeéro de I'entente unique. Vous recevrez également un courriel de confirmation avec ces

renseignements.

App

B Retour o LehPSS

V)

.
NOVASCOTIA

NOUVELLE-FOOSSE

ly for

Votre formulaire de demande pour le
| 2 été soumis

Que se passera-t-il ensuite?
Viotre formulaine de demande sera examing ef évalug en fonction des

crigres d sdmasibilog du programeme.

SOMMUNIgQUera avet Vous Pour Vous infgmmer da
la décision prise

A fitre de référence. lidentifiant d'entents est Wauillez consulter
le site Web &n libre-sarvice du LaMPPS pour des renseignements sur
I'étst de |8 demande.

lMises a jGUI‘ concermant votre formulaire de
demande

Veuilles ielgchanger une copie de votne formulaire de demanda e ks
=T

Prgur obienir des informations sur lNésat de votre formulaire de damande,
weuillez communiguer avec Emploi Nouvele-Ecosse

Conservez le sommaire de votre demande en lieu sir — vous devrez peut-étre vous y référer
lorsque vous travaillez avec votre gestionnaire d’entente.

Derniére modification : juin 25, 2025

Page 12 de 12



